
    

 

                                  Besuchen Sie unsere Homepage www.noa.nuernberg.de 

 
 

 

 

Sie haben Erfahrung in der Personalsachbearbeitung, ein Händchen für Entgeltabrechnung  
und behalten auch bei Anträgen, Bescheinigungen und Sozialversicherungsrecht  

den Überblick? 
 

Dann wird’s Zeit: Wir suchen eine Personalsachbearbeitung (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit als Ersatz  
für unsere Kollegin, die in den Ruhestand geht – mit strukturierter Einarbeitung und einem offenen,  

engagierten Team an Ihrer Seite. 
 

Ihre Aufgaben – vielfältig und verantwortungsvoll  

 Vor- und Nachbereitung sowie Durchführung 
der monatlichen Entgeltabrechnung 

 Ansprechpartner in lohnsteuer-, sozialversi-
cherungs- und abrechnungsrelevanten Fragen 

 Kommunikation mit Sozialversicherungsträ-
gern und Behörden etc.   

 Verwaltung der Personalstammdaten 

 Bearbeitung von Arbeitszeitänderungen,  
Bescheinigungen, Abteilungswechsel etc. 

 Erstellung von Arbeitsverträgen und Arbeits-
zeugnissen  

 Pflege und Betreuung unserer Zeiterfassung 

 

Was Sie mitbringen sollten 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
oder vergleichbare Qualifikation 

 Mehrjährige Berufserfahrung in der Perso-
nalsachbearbeitung, insbes. im Lohnsteuer- 
und Sozialversicherungsrecht 

 Fundierte Kenntnisse im TVöD  
 Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 
 Sehr gute MS-Office-Kenntnisse und idealer-

weise Erfahrung mit sd worx fidelis und AIDA 
 Vertraulicher Umgang mit sensiblen Daten 
 Strukturierte, gewissenhafte Arbeitsweise und 

ein hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein 

Was wir Ihnen bieten 

 Eine tarifliche Anstellung nach TVöD-VKA inkl. 
Zusatzversorgung 

 Geregelte Arbeitszeiten  

 Einarbeitung durch erfahrene Kolleg*innen 

 Ein unterstützendes, fachlich starkes Team 

 Jobticket, Dienstradleasing sowie kostenfreie 
Parkplätze am Arbeitsort 

 Weiterbildungen & Entwicklungschancen 

 

NOA – wir machen Wege möglich! 
 
Die Noris-Arbeit (NOA) gGmbH ist eine gemeinnüt-
zige Tochtergesellschaft der Stadt Nürnberg. Wir 
setzen uns ein für soziale Teilhabe – nicht nur für 
unsere Teilnehmenden, sondern auch im Team. 
 
Kommen Sie zu uns – wir freuen uns auf Sie! 

www.noa.nuernberg.de 

 

Rahmenbedingungen 

Start: ab Herbst 2025  

Arbeitsort: Noris-Arbeit (NOA) gemeinnützige GmbH, Allersberger Straße 130, Nürnberg 

Bewerbung bis zum 04.09.2025 an personal@noa.nuernberg.de 

Fragen? Frau Grebovic steht Ihnen gerne zur Verfügung unter Telefon 0911 / 5863 – 204 
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